
宿泊費領収書例（１）：予約サイトから発行されたもの 

 

※ じゃらん net HP（http://www.jalan.net/）より転載 

○インターネット上で発行されたため、現地到着立証書類が別途必要。 

○宿泊内容（宿泊者、宿泊期間、利用者数）の記載があるため、明細書は別途不要。 

宿泊費領収書例（2）：宿泊施設から発行されたもの 

 

○出張中に宿泊先(出張先)から発行されているため、現地到着立証書類も兼ねる（別途提出不要） 

○但し書きに宿泊内容（宿泊者、宿泊期間、利用者数）を記入して貰えれば、明細書類は不要。（単に「宿泊費として」 

等の記載の場合は、宿泊明細等も別途ご用意ください。）  



航空費領収書＋予約メール例 

 

 

予約メール 

搭乗者、搭乗便、搭乗日

時、搭乗区間、利用クラ

スの記述 


