	
	年
	
	月
	
	日


青山学院大学学長　殿
学部長　殿
出張変更（取消）届
（教職員用）

	所　属
	

	職　名
	

	氏　名
	
	印


先にご承認いただいた出張につき、変更（取消）いたしましたのでご報告申し上げます。

記

申請内容

（日程）



年　　 　月    　  日 　～　　 　 年　    月       日
（行先）
（目的）
（予算）
変更内容（該当の事項に〇を付し、２～４については変更後の内容を記入）
＊休講・代講情報に変更がある場合は、学務課教務担当へご連絡ください。
１．取消

２．期間変更


年　　 　月    　  日 　～　　 　 年　    月       日
３．行先変更
４．予算変更（変更後の予算にレ点を付すこと）
	□
	教員研究費
	· 教育活動費

	□
	科研費
	

	
	＊研究種目：平成　  　年度   
	研究種目名：　　　　　　　　　　　　　　

	
	
	研究代表者名：　　　　　　　　　　　　　

	□
	受託・共同研究、指定寄付・助成金に係る経費

	
	＊研究費名称：
	研究代表者名：　　　　　　　　　　　　　

	□
	その他の研究費
	

	
	＊研究費名称：
	研究代表者名：　　　　　　　　　　　　　

	□
	校費以外（私費、外部負担、その他）
	· 費用不要


変更（取消）理由
	学長
	学部長
	局長
	事務部長
	課長
	受付
	庶務担当処理欄（Copy）

	
	
	
	
	
	
	・学務

・経理

・研究推進

	(国外のみ)
	
	(国外のみ)
	
	(国外のみ)
	G
	
	　－
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